Utilisation de Outlook Express avec Gmail

Révision du 9 juin 2008
Il y a deux opérations a realiser

» d'abord configurer gmail pour autoriser son utilisation avec un logiciel de
messagerie tel que Outlook, Incredimail, Eudora...

* ensuite configurer Outlook pour aller chercher les messages chez gmail.

1 Configuration de gmail.

Ouvrir I'explorateur Internet et se connecter sur son compte gmail.
1. Dans le menu situé a la ligne supérieure, cliquer sur "Paramétres”,
2. cliquer sur "Transfert et POP/IMAP"

3. Cocher l'option Etat : "Activer le protocole POP pour tous les messages (méme
ceux qui ont déja éte téléchargés)"
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2 Configuration d'Outlook

2.1 Créer/ ajouter un compte de messagerie

Vous pouvez créer le premier compte ou en ajouter d'autres en procédant comme suit.

Cliquez sur "Outils" et choisissez "Comptes".
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Cliquez sur le bouton "Ajouter” et choisissez I'option "Courrier".

Comptes Internet

Touyt  Courier | Mews | Sermvioe d'annuairel

Campte | Type | Connesion

% pop.belgacom net Coumier [par défaut]  Connexion distante ..

2.2 Assistant Connexion Internet

Compléter les informations comme ci dessous :

Supprimer |

Creez des dossiers
oour stocker wos

]

Service d'annuaire...

Froprigtés |
far defaut I
Imparter... |
Exparter... |




"Votre nom"

Assistant Connexion Internet x|

Yolre nom

5

Lors da Ferveon durr courmier électromique, votre:nom apparait dans le champ Dedu
message sortant, Entrez votre nom tel que vous V_Dulez qu'il apparaizse.

Mom complet |.Jules Chipolatta

Par exemple : Rozalie Mignon

-Eré-:edenll Survant » | Annuler |

Indiquez votre nom, a votre choix. Ce nom sera mentionné sur chaque message qui
sera envoyé. Puis cliquez sur "Suivant".

"Adresse de messagerie Internet"

Assistant Connexion Internet x|

Adresze de meszagerie Internet

Wotre adresse de messagenie est celle que vos carmespondants ulilisent pour vaus
envoyer des messages.

Adresse de messagerie ; Iucpwalhainﬂﬂ@gmail.corﬂ I

Par exemple : personne@mictosoft. com

<F'réc:édenl‘| Surcant > l Annuler |

Spécifiez votre adresse de messagerie : votre adresse gmail et cliguez sur "Suivant".
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"Noms des serveurs de messagerie électronique"

Assistant Connexion Internet ] x|

Moms des serveurs de messagerie électronique

Man serveur de messagerie pour courmier entrant ezt un serveur |F'DF'3 ‘Fl

Semeur de mesgagene pour coumer entrant [FOP3, IMAP ou HTTF]:

Ipop.gmail.com

Un serveur SMTP est la type de serveur utili%pour I'ervoi de vos courners sartants,

Semeeur de mesgagene pour coumer sortant [SMTR):

Ismlp.gmail.com

<F'réc:édenl‘| Surcant > l Annuler

Ecrivez les noms des serveurs de mail POP3 et SMTP

"Connexion a la messagerie Internet"

Assistant Connexion Internet ] x|

Connexion a la messagernie Internet

Enitrez le nam et le mot de passe du compte que vatre fournisseur de services Intermet
wous a donne,

MNom du campte : IucpwalhainSS@gmail.com

Mot de passe : =

v Meémarnizer le mot de passe

S votre fournizzewr de services Intermet vous demande d'utilizer le mot de pazze sécurnze
pour accéder & votre compte, sélectionngz la case & cocher « Se connecter avec
['authentification par mot de pasze sécunze =

[T Se connecter en utilizant 'authentification par mat de pe{}%ﬁ sécurzé [SPA)

<F'réc:édenl‘| Surcant > l Annuler |

Remplissez le nom du compte et le mot de passe : adresse et mot de passe de gmail

Outlook mémorise le mot de passe si lI'option "Mémoriser le mot de passe" est cochée.

Cliquez sur "Suivant”.

L'écran "Félicitations" apparait, cliquer "Terminer". Votre compte est (presque)
configuré. Le service de messagerie Gmail a besoin de parameétres supplémentaires.
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3 Modifier ou vérifier un compte existant

Il est nécessaire de compléter les parametres du compte pour préciser des options
avanceées qui ne sont pas prises en compte par I' "Assistant".

Cliquez sur "Outils" et choisissez "Comptes".

¥ Dutlook Express L = IEIIE’
J Fichisr  Edition  Affichage | outils  Message  ? m

|j3 E Envioyet et recevair 3
o
| Créerun .. Envoyer/R.,,  Synchroniser taut
e Synchroniser les dossiers
= Qutlook E'XFII'ESS [ arauet pour tralkement Hors conrexion 2 _
Dossiers

Atteindre msn' =

Carnet d'adresses, ., Chrl+Maj+B
Aiouter sxpediteur &l Carnet diadresses

|_";§| CQutlook Express
=] @ Dossiers locaux

-5 Boite de réception | Redgles de message flle... Identités v
& l?D:I'tE denvoi ) Canptes... Astuce du jour X

7 Eléments envoyés Options. ..

@ Eléments Supprlmés ULre DUNE U TELTRUUTT LDquUB YOS

i <& Brouilans Créer un nouveau message de COMPOsez Un

malFFiRr nouveal messane,

Cliquez sur l'onglet "Courrier". Sélectionnez le compte a modifier et cliquez sur le
bouton "Propriétés".

Comptes Internet I ﬂil
Tout:  Courrier | Mews | Service d'annuaie I Ajoter 3
Compte Type | Connesion |_ Supprimer |
= pop.gmail. com Courrier [par défaut] Dizponible
% Propriétés |
Fat defaut |
[rparter... |
Exporter... |

Drfir Fordre:. |

Fermer

L'écran "Propriétés de..." apparait. Passez les différents onglets en revue.
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3.1 Onglet "Général"

Dans l'onglet "Général", sous la rubrique
"Compte de messagerie”, vous avez le
nom de votre compte. Vous pouvez le
renommer.

Donnez-lui un nom explicite, par
exemple "Gmail"

Sous la rubrique "Informations
utilisateur" vérifiez votre nom et votre
adresse de messagerie.

Laissez I' "Adresse de réponse" vide ou
indiquez-y votre adresse de messagerie.
Attention ! Si I'adresse de réponse n'est
pas correcte, vous ne recevrez aucune
réponse a vos messages.

3.2 Onglet "Serveurs"

Dans l'onglet "Serveurs" vous devez
spécifier les noms du serveur de courrier
entrant (POP3) et sortant (SMTP). (voir
données du fournisseur)

Vous pouvez également spécifier le login
et le mot de passe de votre compte de
messagerie.

Cochez l'option "Enregistrer le mot de
passe" pour mémoriser le mot de passe.
Si non, Outlook le demandera a chaque
connexion.

Pour Gmail, il est aussi nécessaire de
cocher la case "Mon serveur nécessite
une authentification".

Propriétés de pop.gmail.com

Giénéral l Serveurs | Connesion | Sécurité | Avancs |

Cormpte de messagerie

<

Ipnp.gmail.cnm

Entrez le nom que vous woulez donner & ces semnveurs.
Par esemple | « Traval » ou « Serveur de meszagerie
hicrosoft 5.

L

Informations utilisatewr ——

Mam IJuIes Chipolatta

Organization | I

Adiesze de
messageie |

IucpwalhainSS@gmail.com

Adiesze de I
[EpONZE ;

¥ Inclure ce compte lors de la réception ou de la synchronisation

21

Annuler

o ]

ARpligquet

Propriétés de pop.gmail.com

Géngral Serveurs l Cu:unne:-tionl Sécuritél .ﬂwancél

Infarmations sur le serveur

fMon serveur de mezsagerie pour courier entrant est un serveur
POPS

Courrier entrant [FOF3] : Ipop.gmail.com

Courrier sotant [SMTP) : lsmlp.gmail.com

Serveur de messagere pour courmer entrant

Mom du compte | |ucpwalhaindd@grail. com

Ixmmxx

Mot de passe
v Meémarizer le mat de passe

[ Connesion utilizant Fauthentification par mot de passe sécuriss

Faramétres... |

¥ Mon zerveur requiert Lne authentification

s

Serveur de mezzagerie pour courier sortant

21

Annuler |

o ]

ARpligquet |
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3.3 Onglet "Connexion"

Dans l'onglet "Connexion" vous devez
spécifier le type de connexion Internet.

Si vous avez une connexion ADSL avec
modem USB ou si vous vous connectez
avec un modem analogique (dial-up)
classique, vous devez cocher I'option
"Toujours se connecter a ce compte en
utilisant”. Sélectionnez ensuite la
connexion Internet a utiliser (ex.
Belgacom).

Si vous avez une connexion ADSL avec
un modem Ethernet ou un routeur, vous
devez cocher I'option "Toujours se
connecter & ce compte en utilisant".
Sélectionnez ensuite "Réseau local"
dans le menu.

Dans le cadre du cours, choisissez
"Réseau Local"

3.4 Onglet "Sécurité"

AN

Dans l'onglet "Sécurité" vous pouvez
laisser les parametres par défaut.

Propriétés de pop.gmail.com

Générall Seryeurs.  Cohnexion | Sécuritél .ﬂwancél

Connexion

@ ------ : Gila connesion a ce compte nécessite [utilization d'une
@}“_" connexrion a un rezea local ou d'une connexion d'acces
& distance spécifique, vous pouvez passer outre les
parametres définiz par défaut dang Internet Explorer,

v Toujours s connecter & ce cn:{:gpte en utilisant ;

2

IFléseau local

Parameties

Ajouter. . l

Annuler Appligquer

o ]

21

_f- Propriétés de pop.belgacom.net

Générall Serveursl Connedion  Securite |.~’-‘n.vancé|

Certificat de signature

Sélectionnez le certificat de signature ci-dessous. |l sert &
déterminer lidentificatelr numérque utilizé lors de la signature des

meszages en utiizant ce compte,
Sélectionner... I

Certificat : I

Fréterences de cryptage

Sélectionnez le certificat et Ialgarithrme de cryptage. |1z sont
inclug dans vos messages signes numengquement de fagon & ce
que d'autres personnes puissent vous envoyer des courriers

cipptes selon ces paramétres,
Selectionner... |

Certificat ; I

|aDES d

Algorithme

(5].4 Annler Appliquer

2]x]
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3.5 Onglet "Avanceé"

Sous le titre "Numéro de ports des serveurs" vous devez spécifier les numéros de port
du courrier sortant et entrant. Les numéros utilisés sont normalement 25 et 110.

Dans le cas de Gmail, il faut modifier ces
valeurs.

- Sous "Courrier sortant (SMTP)".
Activez la case a cocher "Ce serveur
nécessite une connexion sécurisée
(SSL)"

- Entrez "465" dans le champ "Courrier
sortant (SMTP)".

- Sous "Courrier entrant (POP3)". Activez
la case a cocher "Ce serveur nécessite
une connexion sécurisée (SSL)"

- Entrez "995" dans le champ "Courrier
entrant (POP3)".

Voir aussi le chapitre "Variante" plus loin

Propriétés de pop.gmail.com 1

21

Générall Serveursl Cu:unhe:-tionl Sécurté  Awance |

Muméros de ports des serveurs

Courrier sortant (SMTR] |4EE Par défaut |

[v Ce serveur nécessite une connexion sécunsée [S5L]

Courrier entrant (POP3] : IEEE

v Ce serveur nécessite Une connexion sécurizée [SS%

[1élaiz d'expiration du sereur

Cowt =F———— Long

1 minute

Erval

[T Scinder les messages supéreurs & |50 Ko

Femize

[ Conserver une copie des meszages surle serveur

I “Supprimerdi server ames IE E

[ -Bupprimer du servenr apres auppression dares Eléments supphimes!

e

o]

Annuler Appliquer

Cliquez ensuite sur OK pour terminer la configuration.

Votre compte de messagerie est configuré. Cliquez sur le bouton "Fermer".

Comptes Internet B

Caurrier lNews I Service d'annuaire’l

Tout

2|

Compte | Type

| Connesion |

Supprimer |

@ pop.gmail.com Courrier [par défaut]

Rézeau lozal

Rt detaut

|mporter..., |
Exporter..., |

Drfirr Tordre |

FElmer |
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3.6 Variante

Dans la configuration décrite ci-dessus, il est fait usage du serveur SMTP de gmail
pour la fonction d'envoi des messages.

Il est souvent préférable d'utiliser le serveur SMTP du fournisseur d'accés Internet

- si vous étes chez Skynet, le serveur SMTP est relay.skynet.be
- Si vous étes chez Versatel, le serveur SMTP est out.versateladsl.be
- si vous étes chez Tele2allin, le serveur SMTP est out.tele2allin.be.

Il faut donc modifier les données suivantes :

Onglet Serveur : indiquer le serveur SMPT de votre fournisseur d'acces et
désélectionner (tout en bas) "Mon serveur requiert une authentification"

Onglet Avancé : Courrier sortant : mettre 25
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