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Remarque

Le texte qui suit concerne le systeme de messagerie belgacom.net. Toutes les
informations sont valables pour une messagerie skynet.be. Il suffit de remplacer
chaque occurence du mot belgacom.net par skynet.be

1 Créer/ ajouter un compte de messagerie

Si c'est le premier démarrage d'Outlook, I' Assistant Connexion Internet démarre
automatiquement. Voir chapitre "Assistant Connexion Internet"

Si ce n'est pas le premier démarrage d'Outlook, vous pouvez créer le premier compte
ou en ajouter d'autres en procédant comme sulit.

Cliquez sur Outils et choisissez Comptes.

8 Outlook Express - temp = =
J Fichier  Edition  Affichage | Qutils  Message 7 |m
l—_:a ﬁ Ervayer et recevair 3
| Crésrun... Erivier (R Synchroniser tout
synchroniser les dossiers
Marguer: pour tralterent hors connexian ¥
Dossiers Carnet d'adresses... Chrl+Maj+B Atteindre mSH"2

73] Cutloak Express
E,@ Dossiers locaux

fouter l'expediteur au Garnet diadresses

.1 Boite de réception | Redies demessage l  1dentités -
i Baite denval j

: 2 ) uce du jour >
@ Eléments envoyés opkions. ..

Eléments supprimés TTrE OO e TECE T 5 Creez des dossiers
b Installer un compte de messagerie.. qaur stocker vos:
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Cliquez sur le bouton Ajouter et choisissez I'option Courrier.

Comptes Internet el | &ﬂ -
Touyt  Courier | Memws I Service d'annuairel
- Meys, .,
Compte | Type | Connesion | Supprimer | e e e
!%pnp:belgacnm.net Courrier [par défaut) Connesion digtante .. —
Froprigtés |
Far defaut |
eJ
teny
Imparter... | hjet.
Exparter... |
de

L'Assistant Connexion Internet démarre. Passer au chapitre "Assistant Connexion
Internet"

2 Assistant Connexion Internet

Compléter les informations comme ci dessous :

2.1 Ecran "Votre nom"
x

Yotie nom
I

Lors de l'erai d'un courrier électruniqua, volre nom apparait dans le-champ De du-
message sortant. Entrez vaotre nom tel que vous voulez quil apparaisse.

Hom complet : Jules Chipolatta

Pat exemple : Rosalie Mignan

fE'!éééden\l Suivant > I Annuler |

Indiquez un nom de votre choix. Ce nom sera mentionné sur chaque message qui sera
envoyé. Puis cliquez sur Suivant.

2.2 Ecran "Adresse de messagerie Internet"”
£

Ad de gerie Int

Wotre adiesse de meszagerie ezt celle que vos comespondants utilizent pour vous
envoyer des messagas,

Adresse de messagerie: {julss chipolattai@belgacom.net

Far exemple : perzonne@microsoft.com

s

<Erécédz_3nt| Suivant > I Annuler
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Spécifiez votre adresse de messagerie : (voir données du fournisseur) et cliquez sur
Suivant.

2.3 Ecran "Noms des serveurs de messagerie électronique
X

Homs des serveurs de messagerie électronique

Mon zerveur de mezzagerie pour coumer entrant est Un serveLr lPDP3 VI

Serveur de meszagerie pour courrier entrant [POP3, IMAP ou HTTF] ;

pop.belgacom.net

Ui serveur SMTP est le twpe de serveur utilisé pour l'enyvol de vos courmers somtants.

Serveur de messagenie pour courrier sortant [SMTF) :

relay. belgacom. net

<Erécédent| Suirvant » I Anniuler |

Ecrivez les noms des serveurs de mail POP3 et SMTP (voir données du fournisseur).

2.4 Ecran "Connexion a la messagerie Internet"

Assistant Connexion Internet X

Entrez le nom et le mat de passe du comple que votre fournissewr de services Intemet
woug a donng,

Hom du compte : iiules.chipolalta

Mot de passe l""""""

[V Mémoriser le mot de passe

Si votre foumissewr de services Intermet vous demande d'utiiser le mot de passe sécurise
pour acceder & volre compte, sélectionnez la case & cocher « Se connecter avec
['authentification par mot de passe séourisé ».

™ Se connecter en utiizant authentifization par miot de passe sécurisé (SPA)

<Erécédent| Suirvant » I Anniuler |

Remplissez le nom du compte et le mot de passe. (voir données du fournisseur)
Outlook mémorise le mot de passe si I'option Mémoriser le mot de passe est cochée.

Cliquez sur Suivant.

L'écran Félicitations apparait, cliquer Terminer. Votre compte est configuré.
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3 Modifier ou vérifier un compte existant

Il est parfois nécessaire de vérifier les paramétres d'un compte ou de définir des
options avancées qui ne sont pas prises en compte par I' "Assistant".

Cliquez sur Outils et choisissez Comptes.

¥ Outlook Express

=loj x|
J Fichier  Edition  Affichage | Outils  Message 2 E

@ ﬁ Envayer et recevair »
| Créerun ... EnvoverR... Synchroniser kouk
e R . Synchroniser les dossiers
Ei OUtIOOk- E?ﬁpl'ess Marguet: peur:trabementhors conpexion L8 _
Dassiers . " Carnet d'adresses, CerlHMai+B .I!tteindre]']']sqf"'f =
S‘ Dutlook Express Hjauter Expediten au Garnet d adresses
£ Dossiers locausx

%51 Boite de réception | Régles de message. flc... Identités

: Boite d'envoi Comptes ’ 2
LM i , Corptes... Astuce du jour X
7 Eléments envoyés Opkions. .

; 3 Eléments supprimeés OB DT e TE CE LT Lorsque vous

.58} Brouillons Créer un nouvesu message de composez un

ralrrRr ROUYEaL FﬁESSaGE.

Cliquez sur 'onglet Courrier. Sélectionnez le compte a modifier et cliquez sur le bouton
Propriétés.

Comptes Internet ! 2]l
Tout  Courier | MNews I Semvice d'annuailel Sjauter (2 |
Cornpte | Type | Connexicn | Supprimer |
Sl W W= Courrier [par défaut] Réseau local -
[: Proprigtés |
Par detat |
Importer.... |
Enporter... |

et ardre, |

L'écran Propriétés de... apparait. Passez les différents onglets en revue.

¥ propriétés de pop.belgaconunet 2=l

Généjall Sewews_l Cn'nne:-tiorﬁl Sécuré  Avance |
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3.1 Onglet "Général"

2

- Dans l'onglet Général, sous la rubrique Compte Génral | Serveus | Connesion| Seouts | Avarce|

de messagerie, vous avez le nom de votre Compte d= messagerie

compte. Vous pouvez le renommer. EEi’Zié‘E?EEE s

Donnez-lui un nom explicite, par exemple e oI

Be|g acom Informnatiorss utlisateur

Mom [Hules Chipolatta

- Sous la rubrique Informations utilisateur spécifiez Ougarisaion: |

votre nom et votre adresse de messagerie. L T

Laissez I' Adresse de réponse vide ou indiquez-y |

W Inclure ce compte lors de la réception ou de la synchronisation

votre adresse de messagerie. Attention ! Si
I'adresse de réponse n'est pas correcte, vous
ne recevrez aucune réponse a vos
messages. Si vous introduisez par contre
celle d'une autre personne, ce sera cette el T

derniére qui recevra les réponses !

3.2 Onglet "Serveurs"
21x]

Géngral Serveurs ICUnneinnl Sécunlél Avancé!

Dans l'onglet Serveurs vous devez spécifier les
noms du serveur de courrier entrant (POP3) et e

sortant (SMTP). (voir données du fournisseur) Mol e i
FOP3

Courrier entrant [POP3) : !pop.belgacom net

Vous pouvez également spécifier le login et le
mot de passe de votre compte de messagerie.

Courrier sortant [SMTF): !relay.belgacum.nel

Cochez I'option Enregistrer le mot de passe pour e
mémoriser le mot de passe. Si non, Outlook le ot :Iu.es_ch‘polana
Motde passe: |

demandera a chaque connexion.

W Mémoriser le mot de passe

I~ Connexion utlisant lauthentification par mal de passe séourisé

Serveur de messagerie pour courmer sarkant

™ Monserdeur requiert une authentification Fare

QK I Annuler Appliquer

3.3 Onglet "Connexion"
Dans I'onglet Connexion vous devez spécifier le b pisln L
type de connexion Internet.

Générall Serveurs.  Conneion !Sécuritél Avancé!

Connexion
- Sivous avez une connexion ADSL avec A
modem USB ou si vous vous connectez avec M e
un modem analogique (dial-up) classique, 2 T s comecter 3 co oyt znufart
vous devez cocher |'option Toujours se connecter [Réseaulocal =
a ce compte en utilisant. Sélectionnez ensuite la Paramieties | | dioutere. |

connexion Internet a utiliser (ex. Belgacom).

- Sivous avez une connexion ADSL avec un
modem Ethernet ou un routeur, vous devez
cocher l'option Toujours se connecter a ce compte
en utilisant. Sélectionnez ensuite Réseau local
dans le menu.

Dans le cadre du cours, choisissez Réseau Local Ok | Awler | appluer
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3.4 Onglet "Sécurité"

Dans l'onglet Sécurité vous pouvez laisser les

parametres par défaut.

3.5 Onglet "Avanceé"

Sous le titre Numéro de ports des serveurs vous

devez spécifier les numéros de port du
courrier sortant et entrant.

Sauf indication patrticuliere, les valeurs 25 et
110 sont d'application. C'est le cas pour une

connexion belgacom.net

'E Propriétés de pop.belgacom.net

Générall Sarveursl Carinesion -Securité If-\vancél

Certificat de signature

Sélectionnez le certificat de signaturs ci-dessous. |l sert &
déterminer lidentificateur numéngue ulilizé lors de |a signature dez

messages en utilizant ce compte.
Sélectionner... I

Cetificat : |

Fréférences de cryptage

Sélectionnez le certificat et 'algarithme de cruptage. lls sont
incius dars vos messages signés numéngquement de fagon & ce
que d'autres personnes puissent vous envayer des courmiers
cruptés selon ces parametres

Cetificat : | Sélectonner I
Algarithme : iSDES o

ok Annuler Appliquer

';: Propriétés de pop.belgacom.net ,,,'.’J_)E]

Générall Sarveursl Connemonl Sécuits Avancé l

Muméros de ports des serveurs

LCourier sortant [SMTR): |25 Far. defaut

I~ Ce serveur nécessite une conr~gion sécurisée [S5L]
Courier entrant (POR3): {110

I Ce semveur nécessite une connexion sécurisée [S5L]

Délaiz d'expiration du serveur

Cout =F——— Long 1 minute

Envoi
™ Scinder les messages supériews & |60 3: Ka

Femise

I Conserver une copie des messages sur le serveur

apres |5 3’ o=

I.apres sUpmEsHon dans Elements supmmmes:

[T Supprimer.dis

[T Eupprimer

QK I Annuler Appliguer

Cliquez ensuite sur OK pour terminer la configuration.

Votre compte de messagerie est configuré. Cliquez sur le bouton Fermer.
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