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UCP WALHAIN  

 

 

~ PICASA  GALERIE & WEB ALBUM ~ 
 Catalogueur de photos et vidéos 

 Logiciel de retouche 

 Commande tirages photos 

 Galerie WEB 

 Localisation photos sur le PC 

 Transférer dps app. photo  - téléphone – mobile – etc 

 … 

Conseil  préalable 
ranger et organiser ses photos sur le disque dur 
créer une architecture qui préfigure celle qui sera sur PICASA 

ex :  
activités 
amis 
famille 
balade 
voyages……….etc en fonction de son propre  vécu  
… 

NB   Picasa  sera traduit par P dans ce texte 

 

PREMIERS PAS 

Installer P2 de préférence car Compétence-Micro 

Le cours est basé entièrement sur le P2 ; on parlera du p3 à la dernière réunion. 

« Effectuer une analyse complète » 

« Effectuer uniquement »  donc uniquement photos et vidéos 

 

NB  P. a ne fait qu’enregistrer l’emplacement des images … un simple lien, il n’y a pas de copie . 

 

LANCER PICASA double clic sur Picasa2 

« Démarrer  l  Tous les programmes  l  P2 » 

  

ou 
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LA FENETRE PRINCIPALE 

 

 

LES VIGNETTES…= visionneuse 

Curseur  >  ou  < 

« Affichage l Petites vignettes » 

«  Affichage l vignettes normales » 

Barres de défilement horizontales  ou  verticales 

SELECTIONNER… 

…une / plusieurs vignette(s) MAJ sur la dernière 

Ctrl + clic s/ photos Si images non-adjacentes 

Désélectionner   Ctrl s/ image 
Pour sélectionner un dossier ou un album : 
Clic sur le nom du dossier >> toutes ses photos seront sélectionnées iront dans la Sélection 
temporaire (Sél Temp)    NB  un petit rond vert signale que l’image est sélectionnée 
« Efface »  = supprime ttes les vignettes « oui » 
 

La SELECTION TEMPORAIRE .. 

…on utilise tous les outils de droite 

Ajouter à  ajouter images ou vidéos à Album  (nouveau ou existant) 

Etoile    ajouter ou supprimer aux Favorites 

Flèches 

Album Web 

E-mail 

 

La photothèque et ses dossiers, seront classés par date de création  

ex : 

Les Albums…souplesse assurée 

Ecran de veille 

Images favorites 

 

 Sélection temporaire 

 

ou 
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Imprimer 

Commander 

Blog This 

Montage 

Exporter  copie le contenu d’un  dossier s/ disque dur 

 

LES OUTILS de la PHOTOTHEQUE  

IMPORTER  depuis camera /scanner/ou autres 

DIAPORAMA 

CHRONOLOGIE 

CD CADEAU 

RECHERCHE  choisir images ou vidéos 

 

CENTRE DE RETOUCHES  

double clic s/ une image  « Affichage  l  Centre de Retouches » 
Clic droit s/ vignettes  « Afficher et modifier » 

 

L’AIDE F1 mais aussi les Info bulles 

COLLECTIONS, DOSSIERS & ALBUMS 

 

LES IMAGES SUR LE DISQUE DUR………voir conseil initial = RANGER  AVANT ! !  

 

GERER LES DOSSIERS 

 

« Outils  l  Gestionnaire de dossiers » 

« Analyser une seule fois » 

« En permanence » que je recommande 

supprimer de P  NB ne supprime que de P. 

 

 

puis  OK 

 

ou 
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Les COLLECTIONS   de dossiers   ou   des albums 

 

Flèche   =  déploiement des dossiers/Albums 

 

 

 

 Créer une COLLECTION 

Clic sur le dossier « parent » « Déplacer vers la collection  l  Nouvelle collection » 

Ici intervient le plan général futur de votre architecture de classement  

Taper le nom dans « Ajouter une nouvelle collection »   « Entrer un nom » « OK » 

 Déplacer un dossier… 
Vers une collection………clic droit sur dossier à  déplacer  « Déplacer vers la collection »    à choisir. 

NB Un dossier ne peut appartenir qu’à une seule collection  
 Renommer la collection 
Clic droit sur la collection  « Renommer la collection » « OK » 
 Supprimer une collection 
clic droit sur la collection  « Supprimer la collection » « Oui » 
NB  Ces documents supprimés sont en fait déplacés dans Autres Documents 
 Protéger une collection par un mot de passe 

Clic droit sur cette collection  « Ajouter/Modifier un mot de passe »saisie du mot de 
passe « OK » reconfirmer le mot de passe 
Pour supprimer la protection…..au lieu de taper le mot de passe, laisser en blanc .puis OK  
Idem pour changer le mot de passe »ok » 
 

Trier une collection 

Au-dessus de la liste des dossiers « Afficher les Options » 
…par taille, date, ordre alphabétique  utiliser le déroulant à la droit de « Photothèque » 
 

LES DOSSIERS 

 Modifier la description 
clic droit sur le dossier »Modifier la description » »OK » 
NB  Modification AUSSI sur le disque dur 

! 
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 Trier dans un dossier  
Clic droit  « Triez le dossier par » 
 Masquer et afficher un dossier. 
Clic droit sur dossier »Masquer le dossier » »OUI » 
Saisie du Mot de passeOK 
NB Ne sont pas protégés sur disque dur, ou alors passer par archives ZIP 
NB Vous pouvez ajoutés d’autres dossier 
 Trouver un dossier sur votre disque 
Clic droit sur dossier « Localiser sur le disque » 
ou clic sur l’icône de dossier dans la visionneuse 
 Supprimer un dossier 
Localiser sur le disque 
 »Supprimer le dossier »  « Oui » ça va à la Corbeille 
Ou  
« Supprimer de PICASA »  reste donc sur le disque dur ! 
 Diviser un dossier 

D’abord ! ! déplacer les images [*](à séparer) au bas du dossierun clic sur la première photo 

du groupe « Diviser le dossier ici »puis nommer le nouveau dossier  

via « Dossier- l  Propriétés » »OK » 
puis le déplacer éventuellement dans son groupe 

[*] Prenez l’ascenseur  et ne lâchez pas la rampe 

AFFICHAGE des DOSSIERS 

« Structure linéaire » (pardéfaut) ou « Arborescence des 

dossiers » 

Vous pouvez choisir le mode de l’Explorateur avec vignettes grâce aux 

choix du déroulant  « Afficher les vignettes dans la Photothèque » 

Les ALBUMS 

Intérêt de la création d’Album thématique :   une même photo peut être rangée ds pls Albums 
ex : Les enfants le Mariage Généalogie = donc thématique….. 

 
 Créer un album 

Clic sur le symbole 

 

 

Nommer le nouvel Album via 

« Album  l  Propriétés »  + précision OK 

Il apparaît dans catégories Album 

N’oubliez pas de le remplir avant de quitter P., sinon P le bazarde ! 

Sélectionner les photos dans la sélection temporairecliquez « Ajouter à » 

 sélectionner. « Nouvel album »    ou    « Créer un nouvel album »    +, éventuel  dates et  lieux………OK 
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 Modifier la description 
Clic droit sur l’album  « Modifier la description de l’album »taper nom 

 Ajouter des photos ou vidéos 
Soit les glisser sur l’Album   ou   ds Sél. Temp« Ajouter à » 

Choisir photo dans un autre album clic droit sur une photo  « Ajouter à l’album » 

 Supprimer d’un album 
Clic droit sur vignette  « Supprimer de l’album »  ou delete et confirmer 

 Supprimer un album 
Clic droit. « Supprimer  l’album »  « Oui » 

 Trier un album 
Clic droit sur l’album  « Triez l’album par.. » . . . .  

 

GERER LES PHOTOS ET VIDEOS  

Importer des images et Vidéos 

Au départ d’un CD/DVD , d’un appareil photo ,  téléphone mobile 

P. ouvre une fenêtreCopier des photos  ok 

 ou « Importer » 

ou  « Fichier l Importer à partir de » 

ou  « Centre d’importation » « Sectionner un périphérique »     « Exclure les doublons » croix rouge 

mais aussi  « Exclure le fichier… » ou  « Importer les éléments sélectionnés »  clic droit  

« Tout importer » « Terminer l’importation » « Parcourir » « Nettoyer la carte »   Terminer    Oui 

 

Importer à partir d’un scanner 

Procédure idem 

Album par défaut 

Album virtuel créé 

Dossier selon votre classement 

ou 
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Les FICHIERS 

 Masquer et afficher des images 
clic droit « Masquer » « Affichage l Photos masquées » 
 Déplacer  vers un nouveau dossier 
Clic droit sur une vignette « Déplacer vers un nouveau dossier » donner un nom…OK 
 Déplacer vers un dossier existant 
tirer les vignettes d’un album à l’autre OUI 
 Ouvrir un fichier 
clic droit  « Ouvrir avec»  ( vers  par ex.  CS3  -  Photo-Filtre, . . .) 
 Trouver un fichier sur le disque 
clic droit sur vignette « Localiser sur le disque » 
 Supprimer des fichiers 
Les sélectionner clic droit sur une vignette « Supprimer du disque » 
dès lors ces fichiers sont supprimés de P.  ET du disque dur (corbeille !!  ou  PC Inspector File 
Recovery ) 
 Propriétés des fichiers 
Accéder aux « métadonnées » clic droit sur vignette  « Propriétés » 
 Renommer des fichiers par lot 
clic sur vignette à renommer   Fichier l Renommer  taper le nom de bas    et ils auront tous 
ce même nom clic sur « Renommer »   NB utile d’inclure la date dans les noms des fichiers 
 

LEGENDES 

Double clic sur vignette    taper texte    masquage des légendes    à gauche  
      ou supprimer à droite 
 Afficher les légendes dans la visionneuse 
Affichage l Légendes des vignettes l Légende  ou le nom du fichier  ou sa résolution 
 

PHOTOS FAVORITES 

Regroupement provisoire ou  vos préférées double clic sur la photo clic sur étoile  pour 
sélectionner  NB  idem pour désactiver cette sélection favori 

MOTS Clés 

Mot associé à une image Sélection de vignette (s)  « Affichage l Mot clé » tapez un mot clé 
P. va chercher, pour autant que vos vignettes soient bien légendées 
 

CHERCHER 

En haut à droite  taper mot clé mais aussi date ou toute autre clé de recherche 
Puis  « Fermer l’outil de recherche » 
 

AFFICHER UN DIAPORAMA 

« Diaporama »  « Quitter le diaporama » 
 

CHRONOLOGIE 

Barre du dessus à votre convenance à essayer ? 
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RETOUCHES SIMPLES DES IMAGES 

RETOUCHE non destructive 

Qui se trouveront dans « picasa.ini » retouches peuvent être supprimées 

RETOUCHES SIMPLES 

Via double clic sur vignette 

Recadrer 

En  manuel étirer la taille par les cotés ou les coins 
 ou  à proportions fixes « Aperçu » « Appliquer » 

Redresser 

 

Annuler les retouches 

 

Si satisfait  Enregister  les retouches 

Clic droit   « Enregistrer » ou tout un dossier    ok l’image corrigée se trouve  dans sous-dossier 
« Original » Vous  pouvez « Rétablir »  annule les corrections 

Les yeux rouges 

Plusieurs fois si nécessaire ou « Réinitialiser »  « Appliquer » quand satisfait 

J’AI de la CHANCE 

Règle en une fois :   luminosité &contraste bon point de départ 

Contraste automatique 

 

COULEUR automatique 

 

ECLAIRAGE d’appoint 

Via curseur 

 

RETOUCHES  AVANCEES 

REGLAGES AVANCES 

Essayer les réglages « d’appoint » : 

les « Hautes lumières »  « Ombres » NB : je préfère commencer par le bouton étoilé de jaune 

Tester  « Température couleurs » 
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« Sélecteur de couleur neutre » : clic sur pipette puis sur le blanc /gris neutre de la photo 

Effets 

Sont  cumulatifs et dé-cumulatifs à contrario  

 Netteté 

 Sépia    N&B   Réchauff. couleurs    Grain  = 1 clic 

 La coloration donne un effet de bichromie appliquer 

 la Saturation  donne couleurs plus vives 

 Flou artistique  règle zone  et intensité du « floutage » 

 Halo  aspect estompé 

 N&B filtré    uniquement sur zones claires 

 N&B partiel   le plus spectaculaire 

 Ton dégradé changer la couleur d’un ciel  (d’un triste il devient bleu !) 

 Copier des effets d’une image à l’autre  Edition l Copier ts les effets 

     Edition l Coller ts les effets 

Retouche simultanée 

Ds le menu :   

« Photo l Retouches simultanées »  choisir 

ou aussi   « Photo l Annuler toutes les modifications » 

Gestion des images RAW 

Donc de photos de meilleure qualité, cfr avis du magazine « Compétence Photo » P. est idéal pour ce 

faire, Windows ne le prend pas en charge  

FONCTIONS et  OUTILS SPECIAUX  

Enregistrer comme fond d’écran 

clic sur une vignette   « Création l définir comme fond  d’écran » oui 

Réaliser une vidéo 

Sélection des photos dans l’ordre souhaité dans sélection temporaire   « Création l vidéo délai 

entre photos (ex 5 sec ) – « Grand format » OK 

« Compression vidéo »  ( Codec) Cinépac… OK 

Lecture via double clic 

Créer un poster» 
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Sélection de l’image  (hte résolution) « Création l Créer un poster »   « Taille du poster  ex :200% 

« Taille Papier »  ex : 20x25 NB Poster à 200% = double image dans les deux sens, soit 4feuilles A4 

« Chevauchement »  papier collant 

Les MONTAGES PHOTOS 

Sélection temporaire  « Création l Montage photo » ou   « Montage »   « Pile de photos » 

« Mosaïque »    « Planche contact »    « Surimpression »  Créer ! 

Un ECRAN de VEILLE  PERSONNALISE 

« Outils l Configurer l’ECRAN DE Veille » Ecran de veille ou Paramètres  « Ecrans de veille Picasa2 » 

« Source des fichiers »  soit photos favorites ou album Web Picasa 

« Présentation visuelle »  soit « Balayer »   « Fondu-enchaîné »   « Panoramique et zoom ».+/- clip vidéo 

TROUVER des DOUBLONS 

« Outils  l  Expérimentation  l  Afficher les fichiers en doublon » 

RECHERCHER SELON la COULEUR 

Utilité ??   « Outils  l Expérimentation  l  Rechercher  l  Bleu » 

SAUVEGARDER vos IMAGES 

= comment /avec quoi    sauvegarder : DVD Disque externe 

P. propose sauvegarde « incrémentielle » ne sauvegarde que les nouvelles photos et vidéos. 

Via jeu de DVD : « Outils  l  Sauvegarder ‘des photos’  » 

à gauche, les dossiers + case à cocher  ou « Tous » en bas à droite 

Si première sauvegarde    « Nouveau jeu »  Nommer le jeu de sauvegarde   « CRÉER »  Tous les 

types de fichiers » Graver Sur demande placez CD dans le graveur   « Ecrire »   suivre 

progression   « Ejecter » 

Pour Copier les fichiers nouveaux et /ou modifiés : « Outils  l  Sauvegarder des photos »  Sélectionner 

jeu de sauvegarde P. met à jour    sélectionner les dossiers ou albums souhaités  etc comme 

précédemment 

Via Disque externe  « Outils l Sauvegarder des photos » Tous « Taper nom significatif » Sauvegarde de 

disque à disque »    « Sauvegarde »  idem ci-dessus .pour le reste 

RESTAURER des IMAGES 

Suite à un accident de parcours ou changement d’ordi ! !  « PicasaRestore.exe »  du disque dur  

>>> « emplacement d’origine »     ou    « Choisir un autre emplacement »   « Ce dossier »   

« Suivant »  « Restaurer »   « Terminer » 

EXPORTER des IMAGES 
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Sélectionner les images    « Fichier  l  Exporter la photo vers le dossier » 

Ou « Exporter »   ou  via « Parcourir » changer les dossiers dans lequel seront placés les fichiers  

NB :  possibilité de réduire la taille    « Redimensionner au format »  ou  « Qualité d’origine »  

« Exporter les vidéos en incluant »   soit 1ère image / soit vidéo complète    OK 

PARTAGER SES IMAGES 

Une Galerie sur votre site WEB 

Sélection des photos et vidéos ou albums clic droit sur album   « Exporter sous forme de page 

HTML » choisir taille ex :« 640 pixels »  (bon choix)  pour les pages WEB 

Vidéo (« Vidéo complète »ou « première page »)   Entrez le titre qui doit apparaître en haut de la 

page Web  Suivant  Terminer  

ENVOYER par EMAIL 

Sélection images et vidéos dans sélection provisoire  « Fichier  l  Envoyer par email »  ou. 

« Email »  « Connexion »  « adresse »   « Envoyer » 

IMPRIMER 

Sélection des images  « IMPRIMER »   « 9x13 »     donne 4 images par A4 

Pour dimensions « d’origine »     « AJUSTER à la page »   « Imprimer »   « Vérifier » 

IMPRIMER une PLANCHE-CONTACT 

Clic sur dossier  « Dossier  l  Imprimer la planche-contact »  

ou   « Album  l  Imprimer la planche-contact » 

COMMANDER des TIRAGES PAPIER 

Sélectionner les images dans sélection temporaire  « Commander »  « Pays » Sélectionner  

suivre  les instructions 

CRÉER un DIAPORAMA sur CD 

Sélection dossier ou album  clic sur « CD cadeau »   « Ajouter » pour y joindre d’autres images ou 

dossiers   Nombre de CD ou DVD 

Eventuellement  changer le format  « Format de photo »  nommer « NOM DU CD »  « Graver » 

PICASA ALBUM WEB 

Compte P gratuit d’un Go 
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Connection aux albums WEB 

 

Créer UN ALBUM WEB 

Sélectionner les photos & vidéos  « Connexion aux albums Web »au dessus à droite 

« Paramètres de transfert »  »Optimiser » = Max 1600  à   1024  taille moyenne 

Choisir la « Visibilité »  = ’’Public’’  (visible par tt internaute)  ou   ’’Non Répertorié’’ ( privé donc)  OK 

Options via  « Modifier » = Propriétés = changer par ex nom album , visibilité, etc… 

   = Couverture = définir l’image; par défaut la 1ère fait office 

   = Carte Géo de l’album  Voir ci-après 

   = etc. . .  tester ! 

Pour informer vos amis de cet album  

(si vs n’avez pas de compte Gmail et donc de carnet d’adresses ds Gmail) 

  « Partager »    Saisir votre adresse mail    « Envoyer » Pic. signale qd mail bien parti 

Depuis votre messagerie, transférer ensuite ce mail aux élus ! 

Si vs détailler « Lieu de prise de vue » ces photos sont marquées d’une  

En page d’accueil, display de tous les albums WEB 

Cartographier 

Ouvrir l’Album   « Afficher la carte »  ( à droite de Diapo )     Rechercher un lieu    OK  Glissez 

photo où vs le voulez sur la carte    OK 

« Modifier la carte »   « Retour à l’album » 

SI vous avez installé Google-Earth  »Afficher ds Google Earth »    « Autoriser que le programme 

puisse lire les dossiers ‘’EXIF’’    l’autoriser en modifiant les paramètres de l’Album    OUI 

Partager 

http://picasaweb.google.be/fanowa/album 

Ouvrir Outlook    corrections éventuelles  remarques    « Transférer »  vers les destinataires. 

 
Il nous faudra découvrir Picasa 3  
dès que le livret imprimé sortira  

chez ……Compétence Micro 

Dion le val   le17 janvier 2009 


